KARDEX

Dirigirse a:

Control escolar a Ing. Irma Lozano Aguilar

Tiempo de entrega:

2 Dias

Nota: En caso de que la historia académica no se encuentre en sistema el tiempo de
entrega sera de 5 dias habiles.

REVALIDACION O CONVALIDACION DE ESTUDIOS
Requisitos:

1.-Copia CURP

2.-Acta de nacimiento

3.-Certificado de secundaria

4.-Certificado de preparatoria legalizado

5.-Certificado parcial legalizado

6.-Planes y programas de estudios

DEVOLUCION DE DOCUMENTOS PARA BAJA DEFINITIVA

Requisitos:

1.-Pago de derecho (caja)

2.-Solicitud de baja dirigida aing. Irma Lozano Aguilar jefa de control escolar con copia a
caja

Nota: si no eres el interesado presentar carta poder simple para entrega del documento y
presentar las identificaciones de quien otorga y quien recibe el poder.

Dirigirse a: Departamento de Control Escolar

Tiempo de entrega: 1 dia

CONSTANCIAS DE ESTUDIOS
Requisitos:

Pago de derecho (caja)

Tiempo de entrega: 2 Dias

Nota: no se realizara ningun tramite si existe un adeudo

CONSTANCIA DE CALIFICACIONES

Requisitos:

1.-Pago de derecho (caja)

2.-Una fotografia ovalo migfion, blanco y negro con fondo blanco, ropa clara, adherible no
instantanea y no digital

Dirigirse a: Control Escolar

Tiempo de entrega: 2 Dias

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

CARTA DE PASANTE

Requisitos:

1.-Una fotografia ovalo migfién, blanco y negro con fondo blanco, ropa clara, adherible no
instantanea y no digital.

2.-Pago del 25% a 50% del paquete de titulacion

Dirigirse a: Departamento de Control Escolar

Tiempo de entrega: 2 dias habiles

CERTIFICADO DE ESTUDIOS COMPLETO

Requisitos:

1.-Pago de derecho (caja)

2.-Original y Copia del acta de nacimiento

3.-Copia de CURP, ampliacién a 200%

4.-Certificado de bachillerato original y dos copias

5.-Seis fotografias infantiles, blanco y negro con fondo blanco, ropa clara, adherible no
instantanea y no digital.

Dirigirse a: Control Escolar

Tiempo de entrega: 20 dias habiles
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