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Síntesis del manual del alumno 
 

REGISTRO E INSCRIPCION AL AULA VIRTUAL 
Desde su computadora conectada a Internet, cargue el programa Internet Explorer y vaya a la dirección www.iupuebla.com 

 
 
Una vez en esta pantalla, dé un clic en AULA VIRTUAL, lo que lo llevará al acceso principal en la pantalla siguiente. La primera vez 
que acceda al AULA VIRTUAL, deberá registrarse en la misma, para lo cual desde la siguiente ventana: 
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Dará un clic en VER CATÁLOGO, pasando a la siguiente ventana del listado de cursos disponibles y con Matricula Abierta. 

 
 
 

Seleccione el curso en que participará y proceda al registro de datos, dando un clic en la palabra MATRÍCULA ABIERTA, 
correspondiente al curso de su elección. 
 
 

 

 
 
Una vez finalizado el Registro de Datos, los mismos pasarán a ser validados por Comesed y le enviará por correo electrónico su 
confirmación de matricula, así como el usuario y la contraseña que usted ya posee en la hoja de bienvenida anexa, con la cual accederá al 
Aula Virtual durante el Curso. 
 
Es sumamente importante que se verifiquen con detenimiento los datos personales registrados y en particular señalar con precisión su 
DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO (EMAIL). Un error en este dato de contacto, traerá como consecuencia que usted no 
recibirá la validación de estar registrado en el sistema y por tanto no podrá acceder a los contenidos a través del Aula Virtual. 
 
ACCESO AL AULA VIRTUAL PARA UN CURSO 
 
Para acceder al Entorno Virtual de Formación del IUP, introduzca sus claves personales de acceso: Nombre de usuario y Contraseña 
(distingue mayúsculas/minúsculas), seleccione el Perfil “Alumno” y pulse “Acceder al campus”. 
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En ese momento se cargará la página de entrada al Aula Virtual en la que se encuentra el listado de cursos (“Mis Cursos”) en los que está 
matriculado. Pulse sobre el nombre de un curso para acceder al mismo. 

 
 

 
REQUISITOS 
 
Para el correcto funcionamiento del Aula Virtual su computador debe cumplir los siguientes requisitos: 
• Sistema Operativo Microsoft Windows XP o superior. 
• Navegador Microsoft Internet Explorer 6 o superior, cookies y JavaScript habilitados. No se garantiza su óptimo funcionamiento en 
otros navegadores como Mozilla Firefox, Opera, etc. 
• Resolución de pantalla de 1024x768 y 16 bits de color o superior. 
• Conexión a Internet. 
• Permitir los elementos emergentes. 
• Para acceder a Contenidos SCORM, Herramienta multimedia y el Tablón de anuncios es necesario que disponga en su navegador de la 
máquina virtual Java de Sun Microsystems (descarga gratuita). 
 
AYUDA 
 
Desde el menú “Ayuda” de la barra de navegación situada en la parte inferior de la pantalla puede acceder a: 
 
Descargas: espacio en el que encontrará los enlaces a las páginas Web desde las que podrá descargarse los programas necesarios para el 
correcto funcionamiento de todos los elementos del Aula Virtual 
 
Guía de uso: desde aquí puede descargarse este manual en formato electrónico. 
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Preguntas frecuentes (FAQs): en este espacio puede consultar preguntas frecuentes sobre el uso del Aula Virtual o sobre aspectos 
relacionados con el curso. 
 
PROBLEMAS DE ACCESO 
 
Para acceder al Aula Virtual es necesario que su navegador Web permita las ventanas emergentes o pop-ups. Hay varias razones por las 
que las ventanas emergentes son bloqueadas. Depende fundamentalmente de la configuración del explorador de Internet que esté 
utilizando y de los programas que estén instalados en su ordenador. 
 
 
ESTRUCTURA DEL ENTORNO VIRTUAL DE FORMACION o AULA VIRTUAL DEL IUP 
 
En el Aula Virtual pueden distinguirse elementos propios del Centro de Formación (aquellos a los que tienen acceso todos los usuarios 
independientemente del curso al que correspondan); del curso (sólo tienen acceso a ellos los alumnos matriculados en el mismo); del 
módulo (elementos propios del módulo en que se encuentra) y del alumno (aquellos de uso exclusivo y personal). Estos elementos son los 
enumerados a continuación: 
 

• Del Centro de Formación: Biblioteca, Cafetería, Tablón de anuncios (Hall de entrada), Secretaría, Conectados, Descargas y Guía 
de uso. 

 
• Del Curso: Aula, Agenda, Orla, Correo, Tareas pendientes, Progresos, Mensajes emergentes, Tablón de anuncios (Aula) y 

Compañeros. 
 

• Del Módulo: Contenidos, Autoevaluaciones, FAQs, Foros, Tutorías, Ideas Clave, Archivador, Grupo de trabajo y Herramienta 
multimedia. 

 
• Del Alumno: Espacio personal (Agenda personal, Avisos personales, Bloc de notas, Configuración personal y Currículum Vitae). 

 
Estos elementos se distribuyen en cinco entornos 3D: Hall de entrada, Aula, Biblioteca, Cafetería y Tablón de anuncios. 
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• Hall de entrada 
 

 
 
Desde el Hall de entrada puede acceder a: Aula, Biblioteca, Cafetería, Secretaría, Correo, Tablón de anuncios, Orla, Tareas pendientes y 
Mensajes emergentes. 
 

• Aula 

 
 
Desde el Aula puede acceder a: Contenidos, Ideas Clave, Archivador, Autoevaluaciones, Foros, Tutorías, Grupo de trabajo y Herramienta 
multimedia. 

• Biblioteca 

 
 
Desde la Biblioteca puede acceder a: Buscar en el catálogo e Introducir aportación. 
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• Cafetería 

 
Desde la Cafetería puede acceder a: Publicar Opiniones, La Tertulia, Un café con…y Leer el periódico. 
 

• Tablón de anuncios o Mampara 

 
A los entornos 3D del Aula Virtual se puede acceder de dos formas diferentes: 
 

• a través de los botones que encontrará en el Hall de entrada, 

 
 

• O bien, a través del menú “Ir a…” de la barra de navegación situada en la parte inferior de la pantalla. 

 
 
Además, desde la barra de navegación podrá acceder a las herramientas y servicios que se enumeran a continuación: 
 
Ir a…: Hall, Aula, Cafetería, Biblioteca, Tablón de anuncios, Correo, 
Secretaria y Mis cursos. 
El curso: Tareas pendientes, Agenda, Programa y Compañeros. 
Asignaturas (Módulos, Temas) 
Progresos: Mis progresos. 
Espacio personal: Agenda personal, Avisos personales, Bloc de notas, 
Configuración personal y Currículum Vitae. 
Ayuda: Descargas, Guía de uso y FAQs. 
Conectados 
Salir 
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