INSTRUCTIVO PARA PROFESORES
[UP-INTERNET

Es responsabilidad de usted utilizar de manera adecuada y constante nuestro sitio
web para el desarrollo de la metodologia propuesta, este ofrece diversas ventgjas que
facilitan la organizacion de sus tareas asignadas tanto académicas como administrativas.

Una vez en contacto con su coordinador, y para dar inicio a programa
académico que se le ha asignado, la siguiente informacion le serade guia.

ENTREGAS ANTERIORES AL INICIO DEL CURSO Y PARA FIRMAR
CONTRATO

A) PROPUESTA DEL PROFESOR

PROPUESTA DE TRABAJO DEL PROFESOR

La propuesta del profesor consiste en el enriquecimiento del programa de
estudios oficial con base en su experienciay conocimiento de la materiay justificado en
aprendizajes significativos basados en el modelo constructivista.

Al hablar de constructivismo se hace mencién a un conjunto de nociones tedricas,
concepciones, interpretaciones y préacticas que sostienen la afirmacion de que el
conocimiento no es e resultado de una mera copia de larealidad preexistente, sino de un
proceso dinamico e interactivo a través ddl cual la informacion externa es interpretada y

re-interpretada por la mente que va construyendo progresivamente model os explicativos
cada vez mas complgos y potentes.

Para Piaget € término constructivismo implica que € sujeto construye activamente su
comprension del mundo. Por otra parte, Vigotsky sefida la influencia e importancia de
los hechos sociales y considera como fundamentales a las personas que rodean al sujeto
que aprende y se desarrolla. Ademas, en € ambito constructivista, se hace énfasis en
buscar o que se conoce como aprendizaje significativo.

La Propuesta del Profesor es |a adaptacion y/ o adecuacion que usted realiza del
programa con base en el programa de estudios oficial. El objetivo principal es
enriquecer dicho programa. Es su propuesta de trabagjo para el periodo de actividades
gue corresponde a programa (cuatrimestral, semestral, anual).

El formato para realizar este esquema le serd proporcionado por la
coor dinacion.

La propuesta del profesor debe ser entregada de acuerdo alas siguientes
fechas, previas a inicio del curso vy alafirmadel contrato.
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NIVEL FECHA LIMITE DE ENTREGA DE
PROPUESTA DEL PROFESOR

Preescolar, Primaria, Secundaria,

Preparatoria y Bachillerato 5 de enero
Bachillerato no escolarizado 26 enero
semestre cuatrimestre
Licenciatura 10 enero 13 diciembre
Maestria Sefialado en coordinacion

B) MATERIAL DE APOYO

El materia de apoyo esta integrado por la mayoria de los textos, manuales, gréaficos,
etc., que sirven de base tedrica del curso a desarrollar. Todos estos deberdn estar
digitalizados; el formato puede variar ya sea documento de Word, Excel, pagina web,
pdf, etc. Nota: no se recomiendaun alto contenido de imagenes en |os archivos.

PROCESO BASE PARA REVISAR EL PROGRAMA Y ELABORAR
“PROPUESTA DEL PROFESOR”

Para poder cumplir adecuadamente con todo este proceso debera tomar en cuenta lo
siguiente:

Revisar el programade la materia

Analizar la pertinenciadel mismo.

Elaborar su propuesta de trabgjo.

ENTREGA Y RECEPCION DEL MATERIAL DE _APOYO Y DE LA
PROPUESTA DEL PROFESOR:

La entrega serealizara via correo electronico con envio para los siguientes
COrreos:

-arosasmx@hotmail.com

-computo_iup@hotmail.com

Con €llo la coordinacion correspondiente reaizara las adecuaciones y/o
sefialamientos necesarios sobre el uso de los laboratorios y otros materiales, asi
también, via e-mail recibira la confirmacion de la recepcién del total de los materiales
entregados. Con dicha confirmacion, usted pasara a departamento juridico paralafirma
de su contrato. Se recomienda que usted conserve una copia de dicha confirmacion de
recepcion de documentos.

Tenga en cuenta también los documentos que se le requieren para la firma del
contrato en el departamento juridico de manera obligatoria:
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ACTA DE NACIMIENTO
COMPROBANTE DOMICILIARIO
IDENTIFICACION OFICIAL

TITULO

CEDULA

C.UR.P

R.F.C

COMPROBANTE DE SEGURIDAD SOCIAL
3 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL
CONSTANCIA DE TRABAJO O NEGOCIO
PROPIOS

CURRICULUM

CONSIDERACIONES PARA SU PROPUESTA DE PROFESOR-PLAN DE
TRABAJO

-Debe tomar en cuenta el modelo de evaluacién continua sefidlado en el anexo. Esto
para poder sefidar cuadles serén los productos entregables y el tiempo de entrega de los
mMismos.

-Debe tener en cuenta las lineas de investigacion acordadas para el nivel y éreas en las
gue se encuentra su programa académico, para implementarlas en la conduccion de los
contenidos del curso. Estas lineas de investigacion son sefidadas a través de la
coordinacion académica.

INSTRUCTIVO PROFESORES IUP-INTERNET

REGISTRO:

Para estar registrado en el portal de intranet, su coordinador le asignara una clave de
usuario y contrasefia, y también le sefialara las partes y funciones que integran el menu
principal de profesores.

Estas ventanas estén a la vista accesando a la pagina principal www.iupuebla.com y
posteriormente dar click en e-lUP Profesores y tecleando su nimero de usuario y
contrasena

Al ingresar en su cuenta observara el siguiente menu:

Grupos asignados
En este rubro encontrara los grupos que le han sido asignados para que imparta su
clase, especificados por escuela, grupo, materiay horario.
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Listas de Alumnos por Grupo
Aqui podra encontrar lalista de alumnos de sus diferentes grupos asignados.

Planeacion de Tareas
dentro de esta seccién usted podra subir las tareas que sus alumnos tendran que
entregarle, especificando actividad y fecha de entrega.

Avance Programético

es responsabilidad del profesor hacer un reporte de |os avances va teniendo es su
clase, es decir explicar de maneraclarael desarrollo que su clase hatenido hastaael
momento, asi como las actividades realizadas, examenes aplicados etc.

Reqistro de Calificaciones Parciales
En esta seccién debera subir en tiempo y forma las calificaciones de sus grupos
asignados.

Reqistro de Calificaciones Finales
En esta seccién debera subir en tiempo y forma las calificaciones de sus grupos
asignados.

Biblioteca Virtual

Debera subir con previa anticipacion todos los materiales de trabajo propuestos para
el desarrollo de su materia, ya que sus alumnos deberan redizar las lecturas previas
acadasesion.

Ligas de Interés

Mensaje alos Alumnosy Padres de Familia

A través de este link usted podra comunicarse con los alumnos y padres de familia
con el objetivo de realizar observaciones pertinentes al desarrollo académico de los
alumnos

LINEAS BASE PARA IMPLEMENTAR EL USO DEL PORTAL DE INTERNET

- Programe sus tareas y trabgjos en la pagina virtual y pida a sus aumnos que
revisen sus tareas asignadas en este medio, y no en asignacion directaen el aula.

- Aproveche e rubro de biblioteca virtual de su sistema y cargue en este los
archivos que puedan contribuir con los contenidos de su curso, evitemos en lo
posible |as fotocopias y ocupemos la biblioteca virtual de su sitio.

- No olvide que laversién de los médulos para calificaciones parciaes funciona
correctamente, asigne sus calificaciones por este medio y no en forma directa en
clase.

EVALUACION CONTINUA

El instituto Universitario Puebla esta convencido que los procesos de evaluacion
continua enriquecen, mejoran y dan continuidad a los servicios educativos de calidad
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por lo cua periodicamente se realizarén evaluaciones en las que intervienen aumnos,
profesores y administrativos con el fin de mejorar en todas nuestras éress.

L e anexamos una propuesta de evaluacion continua de los procesos educativos
del docente de lacual usted sera participe.
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